
 

 

標準システム画面のハードコピー操作手順書 

 

 

 

 

 

              

 

平成 20 年 10 月 

後期高齢者医療広域連合 管理課 

 



①ハードコピーしたい画面を開き、キーボードの右上にある「Print Screen」（プリントスクリーン） 

キーを押します。 

 

 

 



②広域連合端末画面の左下にある「スタート」ボタンをクリックします。

 

 

③「すべてのプログラム」→「アクセサリ」→「ペイント」を開きます。 

 



④「編集」から「貼り付け」をクリックします。 

 

 

⑤コピーした画面が貼り付けられます。 

 



⑥「ファイル」から「ページ設定」をクリックします。 

 
 

⑦ページ設定画面が表示されます。 

 
 

印刷プレビューでコピー画

面を 1 ページ内に納めるた

め、設定を変更します。 

 



⑧以下について入力を行い「OK」ボタンをクリックします。 

 「印刷の向き」：横を選択  「余白」：左右上下すべてゼロを入力  「拡大縮小」：８０％ 

 
 

⑨「ファイル」から「印刷」をクリックします。 

 



⑩印刷画面が表示されますので、「印刷」ボタンをクリックすると画面がプリントアウトされます。 

 
 

⑪保存する場合は、「ファイル」から「名前を付けて保存」をクリックし、保存先を指定し保存します。 

※保存したビットマップデータを Excel、Word 等に貼り付け、マニュアルの作成等にご活用下さい。 

 


